
 

 

สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาคณะรัฐศาสตร์

มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  วิทยาเขต ปัตตานี 
 

 

 

ชือนักศึกษา  (Student’s Name)...................................................................................................................... 

 

รหสันักศึกษา (Student ID No.)..........................................คณะ(Faculty).....................................................  

 

สาขาวิชา (Major).................................................................. 

 

ชันปีท ี(Study Year)..............ภาคเรียนท ี(Semester)..............ปีการศึกษา(Academic Year)....................... 

 

ชือสถานประกอบการ (Name of Employer)............................................................................................... 

 

ตําแหน่งงานทีรับผดิชอบ......................................................................................................................... 

 

ทตีังเลขท ี(Address)............................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................ 

 

ปฏิบัติงานระหว่างวนัทเีริม  (From)..........................................ถึง (To)........................................... 

 

 

 อาจารย์ทปีรึกษาสหกจิศึกษา (Advisor’s Name(s))    . ............................................... 

  

 



วตัถุประสงค์และการใช้ 

สมุดบนัทึกการปฏิบตังิานสหกจิศึกษา 

 

คําชีแจง 

1. นกัศึกษาทุกคน ตอ้งบนัทึกการปฏิบติังานในแบบบนัทึกการปฏิบติังานทุกวนัตามลกัษณะงานที

มอบหมายเป็นเรืองๆ 

2. แบบบนัทึกการปฏิบติังานสหกิจศึกษาจะเป็นหลกัฐานให้คณะไดท้ราบว่า ไดป้ฏิบติังานอะไรบา้ง

เพอืเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบติังานสหกิจศึกษาและตรงกบัสาขาวชิาของนกัศึกษาเอง 

3. การจดบนัทึกต่าง ๆ จะตอ้งเขียนให้สะอาด เรียบร้อย ตวัอกัษรถูกตอ้งอา่นง่ายและเขา้ใจง่าย 

4. การลงเวลาปฏิบติังาน ใหเ้รียงตามลาํดบัวนัที ถา้วนัใดหยดุให้เขียนวา่หยดุและวนัสาํคญัต่าง ๆ  เขียน

ใหช้ดัเจน 

5. แบบบนัทึกการปฏิบติังานสหกิจศึกษา นกัศึกษาจะตอ้งให้อาจารยที์ปรึกษาสหกิจศึกษาตรวจเมือ 

มีอาจารยไ์ปนิเทศการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

6. การบนัทึกรายละเอียดงานทีปฏิบติั ถา้มีปัญหาและอุปสรรคอะไรให้เขียนไวด้ว้ย พร้อมทงั  วิธีแกไ้ข 

(ถา้แกไ้ขไม่ไดด้ว้ยตวัเอง จะตอ้งสอบถามหวัหนา้งานหรืออาจารยที์ปรึกษาสหกิจศึกษา) 

7. นกัศึกษาจะตอ้งลงเวลามาเวลากลบัใหต้รงตามความเป็นจริงทุกวนั 

 

 

 

ข้อแนะนําเกยีวกบัการปฏิบัตงิานสหกจิศึกษา 

 นกัศึกษาทีออกปฏิบติังานในสถานประกอบการต่าง ๆ ซึงเปรียบเสมือน นกัศึกษาเป็นตวัแทนของ

คณะและมหาวทิยาลยั ดงันนัจึงขอใหน้กัศึกษาถือปฏิบตัิตนใหเ้หมาะสมกบัเป็น นกัศึกษาทีมีเกียรติและมี

คุณภาพทงัตวับุคคล ผลงาน เพอืรักษาชือเสียงของคณะรัฐศาสตร์  มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อควรรู้  

นักศึกษาทีทําความผิดในระหว่างปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจะไดรับโทษทงัทางกฎหมายและวินัยนักศึกษา 



ประวัตินักศึกษา 

คณะรัฐศาสตร์   มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 

 ถ.เจริญประดิษฐ์ ต.รูสะมิแล อ.เมือง จ.ปัตตานี  

โทรศัพท์ - -  โทรสาร - -  

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 

วนัที...........................เดือน............................................................พ.ศ. .................................... 

ถึงวนัที.......................เดือน............................................................พ.ศ. .................................... 

ข้อมูลส่วนตัวสําหรับนักศึกษา 

 

ชือ – สกุล...........................................................รหสัประจาํตวันกัศึกษา...................................... 

สาขาวชิาเอก..................................................................สาขาวชิาโท............................................... 

วนั เดือน ปีเกิด.......................................อาย.ุ..........ปี นาํหนกั................กก. ส่วนสูง..............ซม. 

สัญชาติ...................................เชือชาติ....................................ศาสนา........................................ 

งานอดิเรก.................................................................................................................................. 

โรคประจาํตวั..........................................................................................กลุ่มเลือด..................... 

ภูมิลาํเนาเดิม............................................................................................................................. 

ทีอยูปั่จจุบนั............................................................................................................................... 

ชือบิดา..............................................................อาย.ุ............ปี อาชีพ......................................... 

ชือมารดา..........................................................อาย.ุ.............ปี อาชีพ........................................ 

โทรศพัทบ์า้น......................................................มือถือ............................................................... 

ชืออาจารยที์ปรึกษา.................................................................................................................... 

ชือเพอืนสนิท...................................................................โทรศพัท.์.............................................. 

คะแนนเฉลียสะสม....................ความสามารถพิเศษ..................................................................... 

คติประจาํใจ............................................................................................................................... 



ตารางลงเวลาปฏิบัตงิานสหกจิศึกษาของนักศึกษา 

ชือสถานประกอบการ......................................................................................................................... 

ชือพนักงานทปีรึกษา.......................................................................................................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................................. 

 

วนั เดือน ปี ชือ – สกลุ เวลามา เวลากลบั ลายเซ็น หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



ตารางลงเวลาปฏิบัตงิานสหกจิศึกษาของนักศึกษา 

ชือสถานประกอบการ......................................................................................................................... 

ชือพนักงานทปีรึกษา.......................................................................................................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................................. 

 

วนั เดือน ปี ชือ – สกลุ เวลามา เวลากลบั ลายเซ็น หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



บันทึกรายละเอยีดในการปฏิบัติงาน 

สัปดาห์ที......วนัที........เดือน......................พ.ศ...........ถึงวนัที.......เดือน......................พ.ศ........... 

 

วนั/เดือน/ปี รายละเอยีดทปีฏิบัติงาน ปัญหา วิธีการแก้ไข 

วนัจันทร์ 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

วนัองัคาร 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

วนัพุธ 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

 

 

 

 



บันทึกรายละเอยีดในการปฏิบตัิงาน 

สัปดาห์ที......วนัที........เดือน......................พ.ศ...........ถึงวนัที.......เดือน......................พ.ศ........... 
 

วนั/เดือน/ปี รายละเอยีดทปีฏิบัติงาน ปัญหา วิธีการแก้ไข 

วนัพฤหัสบดี 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

วนัศุกร์ 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

วนัเสาร์ 

___/___/___ 

   

   

   

   

   

หมายเหตุ 

 

  

   

วนัอาทติย์ 

___/___/___ 

   

   

   

หมายเหตุ   

   



 

ข้อปฏบัิติของนักศึกษาสหกจิศึกษา 

1. ตอ้งแต่งกายดว้ยเครืองแบบนักศึกษาของสถานศึกษาหรือเครืองแบบทสีถานประกอบการกาํหนด 

2. ตอ้งปฏิบติังานดว้ยความตงัใจ และปฏิบติัตามคาํสังและคาํแนะนาํของผูค้วบคุมดูแลการปฏิบตัิงาน

อยา่งเคร่งครัด 

3. ปฏิบติัตามกฎระเบียบของสถานประกอบการอยา่งเคร่งครัด 

4. ไม่กระทาํการใด ทีไม่ใช่งานในหนา้ที หรือทีไม่ไดรั้บมอบหมายจากผูค้วบคุมงานโดยเด็ดขาด 

5. ตอ้งมีความซือสัตยสุ์จริต ต่อหนา้ทีต่อตนเองและผูอื้น 

6. ดูแลทรัพยสิ์นของสถานประกอบการโดยเคร่งครัด 

7. รักษาความลบัของสถานประกอบการโดยเคร่งครัด 

8. ตอ้งยนิดี หรือพอใจงานทีไดรั้บมอบหมายและรับผิดชอบงานใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 

9. ตอ้งปฏิบติังานให้ทนัตามเวลาทีกาํหนดตามสถานประกอบการกาํหนดไวไ้ม่มีการต่อรองวนัหยดุ 

ในการทาํงานเป็นอนัขาด ทุกอยา่งตอ้งเป็นไปตามกฎระเบียบของสถานประกอบการ 

10. ห้ามลาใด ๆ ทงัสิน หากมีความจาํเป็นจริง ๆ จะตอ้งแจง้ใหห้วัหนา้สถานประกอบการทราบทุกครัง 

11. ประพฤติตนต่อเพอืนร่วมงานและผูม้าติดต่อดว้ยความสุภาพ ไม่กา้วร้าวหยาบคาย  

ตอ้งมีสัมมาคารวะต่อผูใ้หญ่  ไม่ก่อการววิาท 

12. การออกนอกสถานประกอบการในช่วงเวลาขณะปฏิบตัิงานจะตอ้งไดรั้บอนุญาตจาก           

ผูค้วบคุมดูแลการปฏิบติังาน 

13. หากนักศึกษาไม่ปฏิบติัตามกฎระเบียบดงักล่าว ตงัแต่ขอ้ -  ตอ้งพิจารณาให้เลิกการปฏิบติังาน

หรือพกัการปฏิบตัิงานเป็นราย ๆ ไป 

14. ไม่อนุญาตใหน้กัศึกษาเลิกการปฏิบติังานโดยพละการ 

15. หากนักศึกษาประพฤติตนไม่เหมาะสม อนัส่งผลกระทบต่อชือเสียงมหาวิทยาลยั จะประเมินผล

รายวชิาสหกิจศึกษาเกรด E และลงโทษตามระเบียบของมหาวทิยาลยั 

16. ไม่อนุญาตให้ถอนรายวชิาสหกจิศึกษา 

        

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกเพมิเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกของอาจารย์ทีปรึกษาสหกจิศึกษา 

 

บันทึกการนิเทศครังท ี  

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

......................................................................................................................... 

                                               ลงชือ...................................อาจารยที์ปรึกษาสหกิจศึกษา 

                                                           (...............................................................) 

                                                             วนัที........เดือน......................พ.ศ............  

 

บันทึกการนิเทศครังท ี  

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................... 

         

 ลงชือ.................................อาจารย์ทีปรึกษาสหกิจศกึษา                                                                                    

(...............................................................) 

                                                   วนัที........เดือน......................พ.ศ............  

 

สรุปผลการปฏิบัตงิาน 

 

รวมระยะเวลาการปฏิบตัิงาน................................................. เดือน 

ไม่มาปฏิบติังาน.........................................................................วนั 

มาปฏิบติังานสาย.......................................................................วนั 

ลางาน.......................................................................................วนั 

 


